
№

年 月 日締分

印

(内消費税 ）

※消費税率に関しては、各工事別請求書に記載しています。

※請求書は毎月20日締切 25日必着にて翌月末日払とする

検
　
印

社長 経理 経理 経理

計 計

10   20   

9   19   

8   18   

7   17   

6   16   

5   15   

4   14   

3   13   

現　場　名 請求金額 （税込） 備　　考 現　場　名 請求金額 （税込） 備　　考

2   12   

1   　 11   

総　　合　　請　　求　　額

(税込）
会 社 名

Ｔ Ｅ Ｌ / ＦＡＸ

総　合　請　求　書
20

株式会社 町田工務店 御中

住 所



年 月 日

※全て税込表示にて記入お願いいたします。 印

※弊社依頼者名には㈱町田工務店の担当者名を記入してください。 　

（内消費税 ）

請求済 請求予定 その他
（ ）

※弊社使用欄
検
　
印

担当 経理 経理 経理

 

計

 

 

 

 

 

 

　

日付 品　　名　・　作　業　名 数量 単位 単　価 金　額 備　考 請負金額

10 ％

既請求金額 請負残金

工　事　別　請　求　書 №

20 締分

T E L /　F A X

現 場 名  住所（市区町村） 号地又は施主様名 弊社依頼者名 税　率 請　求　金　額　（税込）

株式会社 町田工務店　御中 住 所

会 社 名
※現場毎に請求内容を工事別請求書1枚にまとめてください。



年 月 日

※全て税込表示にて記入お願いいたします。 印

※弊社依頼者名には㈱町田工務店の担当者名を記入してください。 　

（内消費税 ）

請求済 請求予定 その他
（ ）

工　事　別　請　求　書 №1

2020 1 20 締分

T E L /　F A X

現 場 名  住所（市区町村） 号地又は施主様名 弊社依頼者名 税　率 請　求　金　額　（税込）

株式会社 町田工務店　御中 住 所

会 社 名

072-255-××× 072-253-×××

株式会社 ○○○○○

大阪府堺市北区北花田町○○○○

※現場毎に請求内容を工事別請求書1枚にまとめてください。

¥550,000
¥50,000

日付 品　　名　・　作　業　名 数量 単位 単　価 金　額 備　考 請負金額

堺市北区北花田町4丁 A 号地 町田 10 ％

既請求金額 請負残金

300,000

12/15 △△工事 1 式 20,000 20,000 500,000 100,000 380,000

12/10 ○○工事 1 式 500,000 500,000 　 1,000,000 200,000

 

12/18 追加工事 1 式 30,000 30,000  

 

 

 

 

※弊社使用欄
検
　
印

担当 経理 経理 経理

 

計 550,000

①
② 

③

④
⑤

⑥ ⑦

№の横に工事別請求書のページ数を　
記入してください。

請求日（年・月）を記入してください。　　

貴社の住所・会社名・連絡先を記入の　
うえ、社印を捺印してください。

※現場名は、市区町村まで記入してください。

・日付には納品日・施工日を記入してください。
・単価・金額には、税込金額を記入してください。

弊社依頼者名には、㈱町田工務店の担当者名を記入してください。

⑥が請負工事の場合は、その請負金額・既請求金額・請負残金を税込金額で記入してください。

⑥の合計金額と、それに関わる消費税
金額を記入してください。　

⑧ 

※契約外の工事・材料代等に関しては、記入不要です。

④ ⑤
①

② ※毎月２０日締め　　

③

⑧ 

⑥
・請求内容が工事別請求書１枚に納まらない場合は、別紙明細書通り（一式）とし
貴社内訳明細書を添付してください。

⑦

※全ての工事別請求書を記入後、総合請求書に
各現場名と請求金額を転記してください。

記入例：堺市北区北花田町4丁A号地の現場で、弊社担当の町田より依頼を受けた請負工事2件と追加工事を請求する場合。

現場住所・号地又は施主様名を記入してください。



№1

年 月 日締分

印

(内消費税 ）

※消費税率に関しては、各工事別請求書に記載しています。

総　合　請　求　書
2020 1 20

株式会社 町田工務店 御中

住 所 大阪府堺市北区北花田町○○○○
総　　合　　請　　求　　額

¥550,000 (税込）
会 社 名

¥50,000 Ｔ Ｅ Ｌ 072-255-××× / ＦＡＸ 072-253-×××

株式会社 ○○○○○

現　場　名 請求金額 （税込） 備　　考 現　場　名 請求金額 （税込） 備　　考

2   12   

1 堺市北区北花田町4丁 A 号地 550,000 　 11   

4   14   

3   13   

6   16   

5   15   

8   18   

7   17   

10   20   

9   19   

※請求書は毎月20日締切 25日必着にて翌月末日払とする

検
　
印

社長 経理 経理 経理

計 550,000 計

請求日（年・月）を記入してください。　　

貴社の住所・会社名・連絡先を記入の　
うえ、社印をご捺印ください。

② ※毎月２０日締め　　

③ 

④ 工事別請求書No.１の現場名と請求金額（税込）を記入してください。
総合請求書１枚につき工事別請求書No.１～２０まで対応出来ます。

⑤ 各工事別請求書の合計金額（税込）を記入し、それに関わる消費税額を記入してください。 №の横に総合請求書のページ数を記入して
ください。①

①

②
③ 

④

⑤



　請　求　書　見　本　

請負工事1回目出来高請求の請求例請負工事と契約外工事が混在している請求例

契約外工事のみの請求例

☆請求書はA4サイズ・モノクロで出力し、毎月25日までに本社宛へご郵送ください。


