
① 「№1-5」シートの№1に請求する 年・月
 貴社住所・会社名・連絡先を入力してください。
※№2以降の入力は不要です。

①

② 現場住所・号地又は施主様名を入力してください。

※現場名は、市区町村まで入力してください。

②
③

③ 様邸・号地・空白を
プルダウンリストより
選択してください。

⑤

⑤ 日付は、施工日又は納品日を

入力してください。

④ ④ 弊社担当者名を入力してください。

⑥

⑥ 品名・作業名を入力し、単価には税込金額を入力してください。
請求内容が1ページに納まらない場合は、別紙明細書通り（一式）
とし、出力した工事別請求書に貴社内訳明細書を添付してください。

※単価は、プルダウンリストより
選択も出来ます。

⑦
⑥が請負工事の場合は、請負金額⑦
既請求金額を税込金額で入力して

※契約外工事・材料代等は、入力不要です。
ください。

赤色点線枠以外は、数式が入っているため

シートにロックをかけています。
※パスワードの設定はしておりません。



各シート名のボタンをクリックすると

指定したシートへ移動します。

・一つのシートに対し5現場まで入力出来ます。※100現場まで対応可能

・№2以降すべての請求内容を入力後、総合請求書と工事別請求書をモノクロ・A4サイズで印刷してください。

・請求書は、毎月20日で締めていただき25日までに本社に届くようご郵送ください。

・工事別請求書に入力した現場名・請求金額は、総合請求書に反映しています。

・総合請求書・工事別請求書の全てに社印をご捺印ください。



　請　求　書　見　本　

請負工事1回目出来高請求の請求例請負工事と契約外工事が混在している請求例

契約外工事のみの請求例


